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0. Fases del proceso de solicitud

A continuacién se resumen las fases del proceso de solicitud para la convocatoria de la primera
edicion del Programa ComFuturo, hasta la evaluacidon de las solicitudes.

* Preparacién de la documentacién a adjuntar en el formulario web

* Cumplimentacién y envio del formulario web de solicitud

¢ Certificado de confirmacién de envio de solicitud

* Comprobacién de la validez de la solicitud y subsanacién de errores
* Validez final de las solicitudes

¢ Evaluacién de las solicitudes

1. Preparacion de la documentacion a adjuntar en el formulario web

Previamente a la cumplimentacion del formulario web de solicitud, el investigador debe
preparar una serie de documentos que deberd adjuntar posteriormente al mismo.

Dicha preparacién previa de esta documentacion es esencial dadas las caracteristicas del
formulario de solicitud, que debe cumplimentarse necesariamente de una sola vez y en una

Unica sesion.

A. Documentacion para validar el cumplimiento de los requisitos basicos de elegibilidad
1. NIF / NIE / Pasaporte
2. Acreditacién del grado de doctor
3. Acreditacién de residencia permanente en Espaia (si nacionalidad distinta a espafiola)

B. Curriculum Vitae Normalizado
C. Memoria del Proyecto de Investigacion
D. Conformidad del Centro/Instituto CSIC receptor

1. NIF / NIE / Pasaporte
Debe adjuntarse en fichero PDF copia del NIF, NIE o pasaporte.

2. Acreditacidn del grado de doctor
El grado de doctor podra acreditarse mediante copia del titulo de doctor o de una
certificacion académica, siempre que en ellos haya una indicacidn expresa de la
fecha en la que se obtuvo el grado de doctor, entendiendo como tal la fecha de
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lectura y aprobacion de la tesis doctoral. El archivo de la copia a adjuntar debe
tener formato PDF.

3. Acreditacidn de residencia permanente en Espafa
En el caso de nacionalidad distinta a la espafola, se deberd adjuntar en fichero
PDF copia de documento acreditativo de residencia permanente en Espaia.

= Ciudadanos de un Estado miembro de la Unién Europea o de un Estado
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo:
http://www.interior.gob.es/web/servicios-al-
ciudadano/extranjeria/ciudadanos-de-la-union-europea/residencia-de-
caracter-permanente

= Extranjeros no UE:
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/Informacioninteres/InformacionProc
edimientos/Ciudadanosnocomunitarios/hoja046/index.html

El Curriculum Vitae a adjuntar debe corresponderse necesariamente con el Curriculum Vitae
Normalizado, iniciativa del Ministerio de Economia y Competitividad junto a la FECTYT.
Mas informacién: https://cvn.fecyt.es/

El investigador solicitante debera:

1. Editar / Actualizar el Curriculum Vitae Normalizado (CVN)
Debe hacerse a través del editor CVN (requiere registro previo para nuevos usuarios).
Dicho editor permite generar o modificar el Curriculum Vitae Normalizado.

Editor CVN: https://cvn.fecyt.es/editor/#HOME.
Guia del Editor CVN:  https://cvn.fecyt.es/editor/downloads/guiaEditor.pdf

2. Generar version definitiva del CVN en PDF (idioma: espaiiol)

3. Incluir firma electrdnica del investigador

e Ver ANEXO I: Realizacién y validaciéon de firmas electrdnicas a través de VALIDe,
plataforma a través de la cual se recomienda realizar las firmas.

4. Subir el archivo PDF con firma electrénica del investigador al formulario web

La memoria del proyecto debe prepararse en base al modelo disponible en la pagina web del
Programa.

e La plantilla disponible para su descarga tiene formato Microsoft Word para posibilitar su
edicion. No obstante, la version final que el investigador debera adjuntar a través del
formulario web debe tener formato PDF, por lo que debe realizarse la correspondiente
conversion del formato del archivo una vez guardada la versidn definitiva.

e En cuanto al formato y extensién de la misma:
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Idioma: espafiol
no debe superar, en su totalidad, las 15 paginas

fuente Arial tamaiio 11, interlineado sencillo

o O O O

en el encabezado de la memoria debe consignar el nombre y apellidos del
investigador solicitante y el titulo del proyecto de investigacion.

e Todos los apartados de la memoria son de respuesta obligatoria, y son los siguientes:

"\l INFORMACION DEL SOLICITANTE
Una serie de datos generales (personales y profesionales) del solicitante

N\l INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO
Datos generales del Proyecto (titulo, acronimo, resumen, etc.).

"\ DATOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS
-> Pertinencia
- Justificacion Cientifica y Tecnoldgica
-» Originalidad y caracter innovador
—> Objetivos y valoracidn de su viabilidad
-> Resultados esperados. Aplicabilidad y potencial de transferencia.
- Metodologia
- Cronograma
-> Integracidén en el CSIC
-> Aspectos éticos *

* En el caso de proyectos que impliquen actividad investigadora, experimentacién o
intervenciones en alguno de los siguientes ambitos y/o fines, se requerird el previo y
preceptivo informe favorable del Comité de Etica del CSIC:

0 Utilizacién y tratamiento de datos de cardacter personal

O Investigacidn e intervenciones en seres humanos y/o utilizacion de muestras bioldgicas
de origen humano

0 Utilizacion de animales para experimentacion y otros fines cientificos

Investigacion con organismos modificados genéticamente

O Investigacion con agentes bioldgicos de riesgo para humanos, animales, plantas y/o
medio ambiente

o

Resumen de pasos a seguir para la cumplimentacion y subida al formulario web de solicitud de
la Memoria del Proyecto:

Descargar plantilla de www.comfuturo.es/convocatoria.

Rellenar la plantilla (fichero Microsoft Word editable)

Convertir version final a PDF

Eal A

Incluir firma electrénica del investigador
Ver ANEXO |: Realizacién y validacidon de firmas electrénicas a través de VALIDe,
plataforma a través de la cual se recomienda realizar las firmas.

5. Subir el archivo PDF con firma electronica del investigador al formulario web de
solicitud
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Antes de realizar su solicitud, el investigador debe haber conseguido de un Centro o Instituto
del CSIC la autorizacién para su integracién en el mismo, caso de resultar beneficiario su
proyecto. Como parte de su solicitud, el investigador deberd adjuntar un documento que
certifique dicha autorizacién (segun el modelo disponible en la web del Programa).

Por tanto, respecto a este documento, los pasos a seguir son los siguientes:

0. Antes de realizar la solicitud: Conseguir de un Centro o Instituto del CSIC la autorizacién
para su integracion en el mismo, caso de resultar beneficiario su proyecto

1. Descargar el modelo de documento de Conformidad del Centro/Instituto receptor
disponible en www.comfuturo.es/convocatoria

2. Enviar dicha plantilla modelo cumplimentada al Centro/Instituto del CSIC, tras haber
pactado el contenido de la misma, para su firma (electréonica) por el Director del
Centro/Instituto y su devolucidn al interesado como documento PDF

3. Adjuntar el documento PDF con la firma electrénica del Director del Centro/Instituto al
formulario web de solicitud

El siguiente esquema refleja el procedimiento arriba descrito para la preparacion de cada uno
de los documentos a adjuntar en el formulario web de solicitud (con excepcién de los
documentos requeridos para la comprobacidn de los requisitos basicos de elegibilidad):

CURRICULUM VITAE MEMORIA DEL PROYECTO CONFORMIDAD DEL
NORMALIZADO (CVN) DE INVESTIGACION CENTRO/INSTITUTO
1 Acceder al editor CYN: Descargar plantilla de Descargar plantilla de
https://cvn.fecyt.es/editor/#HOME www.comfuturo.es/convocatoria www.comfuturo.es/convocatoria
2 Editar / actualizar CVN Rellenar plantilla Cumplimentar datos

(pactados con Centro/Instituto)

3 Generar PDF del CYN Guardar versién final en PDF Versién final debe estar en PDF
definitivo
4 Incluir firma electrénica del Incluir firma electrénica del Debe incluir firma electrénica
investigador investigador del Director del Centro/Instituto
5 SUBIR VERSIONES FINALES (en formato PDF y con las respectivas firmas electrénicas)

AL FORMULARIO WEB DE SOLICITUD

Para la firma electrénica del Curriculum Vitae Normalizado y de la Memoria del Proyecto, es
necesario que el investigador esté en posesién de un certificado digital de cuya clave privada
disponga.

La FGCSIC recomienda firmar electrénicamente los documentos a través de la aplicacion
VALIDe, para lo cual el solicitante deberd estar en posesidn de un certificado digital reconocido
por la plataforma de firma @firma.
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Importante:

e Los archivos con formato PDF, una vez firmados electrénicamente, deben conservar
dicho formato para poder ser adjuntados posteriormente al formulario web de
solicitud.

e En el Anexo | de la presenta Guia se muestran los pasos a seguir para realizar la firma
electrénica de los documentos utilizando VALIDe, asi como los pasos para validar* las
firmas realizadas a través de la misma plataforma (altamente recomendable).

* En el caso del Curriculum Vitae Normalizado, VALIDe devolvera por defecto (y por
las caracteristicas de dicho archivo generado a través del editor CVN), un mensaje de
“firma invalida”. No obstante, esto no significa necesariamente que no se haya
incluido la firma del investigador correctamente ni que sea invélida. Tras la validacion,
el investigador podrda comprobar si el documento incluye su firma electrdnica
seleccionando el servicio “ver detalles de la validacién” de VALIDE (ver ANEXO |,
apartado B: Verificacion de la validez de las firmas electrénicas para mds detalles).

V] El solicitante debe estar en posesién de un certificado digital de cuya clave privada disponga

[V La FGCSIC recomienda firmar a través de la aplicacién VALIDe:
https://valide.redsara.es/valide/

[V] VALIDe es un servicio on-line ofrecido por el Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas para la realizacidn y validacién de Firmas y Certificados electrénicos

V] Si se firma por VALIDe, el certificado digital usado debe estar entre los reconocidos por la
plataforma de firma @firma (casi todos)

[V El documento de Conformidad del Centro/Instituto receptor debe incluir obligatoriamente la
firma electrdnica del Director del Centro/Instituto correspondiente

V] Es altamente recomendable que el investigador, una vez haya firmado electrénicamente los
documentos, y antes de adjuntar los mismos al formulario web de solicitud, valide las firmas
electrdnicas de los documentos, mediante otro servicio disponible en la aplicacién VALIDe (ver
ANEXO |, apartado B: Verificacién de la validez de las firmas electrdnicas)

2. Cumplimentacion y envio del formulario web de solicitud

Una vez preparadas las versiones finales y definitivas de la documentacion a adjuntar, el
investigador debera cumplimentar el formulario web de solicitud:
Enlace de acceso: http://www.fgcsic.es/content/convocatoria-comfuturo .

Existe un botdn de acceso a dicho formulario en el apartado especifico de la Convocatoria en la
pagina web del Programa.
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El formulario web de solicitud permite el envio de una unica solicitud por solicitante, y debe
cumplimentarse en su totalidad y de una sola vez en una Unica sesidn. Se recomienda, por
tanto:
e Revisar previamente los campos requeridos y asegurarse de que se dispone de todos
los datos necesarios para su cumplimentacién en una Unica sesion.

e Asegurarse de que los documentos a adjuntar preparados previamente son las
versiones definitivas que se quieren enviar como parte de la solicitud.

e Para verificar que las firmas electrdnicas se han incluido con éxito es recomendable
validar las mismas a través de la aplicacion VALIDe antes de subir los documentos al
formulario web: ver ANEXO 1, apartado B: Verificacidon de la validez de las firmas
electrdnicas).

El formulario web se compone de dos péginas o interfaces. En la primera de ellas, se piden los
datos generales del solicitante asi como del proyecto de investigacidon que se presenta:

e DATOS DEL SOLICITANTE
e DATOS DEL PROYECTO

Cumplimentados estos datos, el investigador debera seleccionar el botén “SIGUIENTE” para
pasar a la segunda interfaz del formulario. El sistema solo permitird el paso a dicha interfaz en
el caso de que se hayan cumplimentado todos los campos de respuesta obligatoria de la
primera parte del mismo. En esta segunda interfaz, el investigador deberd subir al servidor la
documentacion preparada previamente, con los formatos y firmas electrénicas indicados en la
siguiente tabla:

DOCUMENTO A ADJUNTAR FORMATO FIRMA ELECTRONICA
1. NIF/NIE/Pasaporte PDF -
2. Acreditacién del grado de doctor PDF -

3. Acreditacion de residencia

o PDF -
permanente en Espaiia
4. Curriculum Vitae Normalizado PDF Del investigador solicitante
5. Memoria del Proyecto PDF Del investigador solicitante
6. Conformidad del Centro/Institut . .
etk ) Gem rey s e PDF Del Director del Centro/Instituto

CSIC receptor

Una vez revisados todos los datos introducidos y subidas las versiones definitivas de la
documentaciéon solicitada, para proceder al envio de su solicitud, el investigador debera
seleccionar el botdn “ENVIAR SOLICITUD” situado en la parte inferior de la segunda interfaz.

PRIMERA INTERFAZ Datos bdsicos del solicitante y de su proyecto

Revisar datos y seleccionar el boton “Siguiente” para pasar a la Segunda Interfaz. El sistema solo lo
permitird si se han cumplimentado todas las preguntas de respuesta obligatoria de la primera parte.
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SEGUNDA INTERFAZ: Documentacion a adjuntar

Revisar datos y seleccionar el botén “Enviar Solicitud”

* Desde la segunda interfaz se puede volver a la primera (pulsando el boton “Anterior” para revisar
todos los datos introducidos antes de enviar la solicitud).

El plazo para el envio de solicitudes finaliza el 15 de marzo 2015 a las 23:00 horas.

3. Confirmacion de envio de solicitud y alternativa a la firma electrdnica
del CVN y/o Memoria del Proyecto

Una vez enviada la solicitud a través del formulario web, aparecera en pantalla y de manera
automatica un mensaje de confirmacion del envio. De manera adicional, el solicitante recibira,
en la cuenta de correo que haya facilitado en el formulario, un correo cuyo contenido es el

. Este certificado reflejard un
resumen de los datos introducidos en el formulario.

En aquellos casos en los que el Curriculum Vitae Normalizado y/o Memoria del Proyecto
subidos al formulario web de solicitud no incluyan la firma electrénica del investigador, el
investigador deberd, con cardcter obligatorio, enviar a la Fundacién el certificado de
confirmacion de envio de su solicitud recibido en su cuenta de correo.

El investigador debera:
o Imprimir el certificado de confirmaciéon de envio de solicitud (el correo electrénico
recibido tras el envio de su solicitud)
o Incluir en el mismo su firma original manuscrita, en el espacio reservado para este fin
e Enviar el certificado firmado por correo certificado a la siguiente direccion:

ComFuturo

Fundacién General CSIC

C. Principe de Vergara, 9 - 2D
28001 - Madrid
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A la hora de tramitar el envio del certificado en una oficina de Correos de Espafia, o en una
oficina de correos en el extranjero, el investigador lo hara en sobre abierto para que la
solicitud sea fechada y sellada por el personal de la oficina de correos antes de ser
certificada.

Se aceptardn los certificados recibidos cuya fecha sellada por el servicio de correos sea
anterior al 19 de marzo de 2015.

Fuera de este plazo, la FGCSIC se reserva el derecho a no aceptar la solicitud correspondiente
aunque el formulario web de solicitud si se haya recibido dentro de los plazos especificados en
las bases de la convocatoria.

La FGCSIC se pondra en contacto con el investigador (a través de la cuenta de correo que haya
facilitado en su solicitud), una vez haya recibido el certificado, para hacer acuse de recibo del
mismo.

ATENCION:

e Todos los solicitantes deben cumplimentar en su totalidad el formulario web de
solicitud y enviarlo en el plazo establecido tal y como se ha indicado en los apartados
anteriores. EI CVN y Memoria del Proyecto (ambos en formato PDF), aunque no estén
firmados electrénicamente, deben adjuntarse obligatoriamente a través del
formulario web de solicitud.

e La FGCSIC ofrece esta alternativa para aquellos casos en los que el solicitante tenga
problemas para incluir su firma electrénica en su CVN y/o Memoria del Proyecto, no
siendo una alternativa valida a la firma electrdnica del Director en el documento de
Conformidad del Centro/Instituto receptor.

4. Comprobacion de la validez de la solicitud y subsanacidn de errores

Una vez cerrada la convocatoria, la Fundacion comprobara el cumplimiento de los requisitos
de elegibilidad y la validez de las firmas electrdnicas incluidas en la documentacion adjunta a la
solicitud. En el plazo de 10 dias habiles, la Fundacion se pondra en contacto con aquellos
candidatos cuya solicitud no sea atendible o contenga errores subsanables. Para la
comunicacion se utilizara preferentemente el correo electrénico. La correspondiente
subsanacion de errores habra de efectuarse en el plazo de 5 dias tras la comunicacion.

La no inclusién de la Memoria del Proyecto en la solicitud se considerara un error no
subsanable, por lo que la solicitud se considerara no atendible.

5. Validez final y evaluacion de las solicitudes

Tras finalizar el periodo de subsanacidon de errores, y recibida la documentacion requerida para
subsanar los mismos, la FGCSIC revisard de nuevo cada solicitud y publicard en
www.comfuturo.es el listado final de solicitudes que pasaran a ser evaluadas por los comités

de expertos en el proceso de evaluacidn del Programa.

10
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< Apoyo y asistencia FGCSIC durante el proceso de solicitud:
Para la realizacion de consultas en relacion al proceso de solicitud:

>4 comfuturo@fgcsic.es

= 917817229

11
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ANEXO I:
REALIZACION Y VALIDACION DE FIRMAS ELECTRONICAS
A TRAVES DE VALIDe

12
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éQué es VALIDe?
VALIDe es un servicio on-line ofrecido por el Ministerio de Hacienda y Administraciones

Pudblicas para la validacidn de Firmas y Certificados electrénicos. Es una solucién de referencia
para cumplir con las medidas de Identificacion y autentificacidon descritas en el Capitulo Il de la
Ley 11/2007 de Acceso electrdnico de los ciudadanos a los Servicios Publicos (LAECSP).

El objetivo de este servicio es permitir a un usuario comprobar que el certificado utilizado es
un certificado vélido y que no ha sido revocado. También permite comprobar la validez de una

firma electrénica realizada mediante certificado digital emitido por un prestador de servicios

de certificacion reconocido, y realizar firmas mediante certificado digital del que se disponga

de la clave privada correspondiente.

La aplicacion estd disponible en https://valide.redsara.es, con las siguientes secciones:

Validar Certificado
Permite validar el estado de un certificado digital emitido por cualquier entidad de servicio de

certificacién reconocida.
Validar Certificado de Sede Electrdnica
Permite validar el estado de un certificado digital de sede electrdnica.

Validar Firma

Permite consultar la validez de un documento firmado electronicamente con multiples
formatos y tipos de certificados, como facturas electrdnicas, contratos, etc.

Realizar Firma

Permite firmar electrénicamente un documento con cualquier certificado reconocido con las
maximas garantias de integridad y autenticidad.

Visualizar firma

Permite descargar un justificante PDF de la firma en el que aparece el documento original
junto con el nombre y DNI/NIF de los firmantes impresos en el lateral.

Existen una serie de requisitos de funcionamiento para poder utilizar VALIDe:

Sistemas Operativos

Windows XP o posterior /

Linux

Navegadores

Internet Explorer 7.x o superior /
Firefox 3.x

Magquina virtual de Java

JVM 1.6 o superior

A continuacién se muestran los pasos a seguir para la realizar y validar firmas
electroénicas a través de VALIDe:

13
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A) FIRMA ELECTRONICA DEL CVN Y MEMORIA DEL PROEYCTO A TRAVES DE VALIDe

1. Iralapagina de VALIDe (https://valide.redsara.es) y seleccionar “Realizar Firma”

| | . . . . . ) DL ES8ARA
' D ! JI Bienvenido | Benvingut | Ongietorri | Benvi

Welcome

. Validar Certificado @? Preguntas Frecuentes

Si dizgpones de un certificadg, ital emitido Consulta nun_?si;ras preguntas
frecuentes si tienes alguna duda.

por cualquier entidad de se de certificacion

éQué significa VALIDe?

reconocida, puedes c robar en linea su

validez. éQué servicios ofrece VALIDe?

Validar Cerfificado . i
éQue certificados son
reconocidos por la plataforma?

éCudles son los tipos de

: B . . certificados admitidos por las
!‘_] Realizar Firma i Validar Firma Administraciones?
éCudles son los formatos

Firma un documento con tu DM elecironico o s P
admitidos para firma electranica?

Consulta la validez de un documento firmado

cualquier otro certificado reconocido con | electrénicamente con miltiples formatos v i
éQué debo hacer para usar los

maximas garantias de integrida e tipos de cerificados, como facturas servicios de VALIDe?
elecironicas, contratos, etc. g
£Qué tipos de documentos se

Validar Firma pueden firmar con VALIDe?

éPueden firmar un documento
varias personas?

] i i i gy - r .
fe Visualizar Firma - Validar Sede Electrénica Ver més

Podras generar informes en los que se .
Podras comprobar las URLs de sede
P Portal de

mostrara informacion de la fima o fimas . . )
electronicas, verficando la validez del

S e cerfificado que contienen. F i r m a elean‘ﬁnina

Visualizar Firma vaar s e

2. Es posible que aparezca un mensaje pidiendo una actualizacién de Java. Puede
actualizarse o dar a “Ejecutar esta vez” para continuar

*— Java(TM) se ha bloqueado porgue no esta actualizado. | Actualizar complemento... ] [ Ejecutar esta vez Mas in

- Contactar GOBERMO
VALIDES : e
' Bienvenido | Benvingut | Ongietorri | Benvido | Welcome

validar Certificado %.| Realizar Firma Electrénica
Una firma digital es un conjunto de datos asociados a un mensaje que permite asegurar la identidad del
Realizar firma firmante v la integridad del mensaje.

Validar Firma

Para realizar una firma pulsa el botén "Firmar” y seleccionz el documento. A continuacién

- - da la fi 5
Validar Sede Electrdnica et i

Visualizar Firma m

Faqs
9 Descargate el cliente de firma (version Escritorio)

El cliente de firma (version Escritorio) es una aplicacion de firma gue instalas en tu ordenador y
que te permite elegir el tipo de firma que quieres realizar para firmar directamente desde tu
ordenador sin necesidad de estar conectado a internet.

Mota: La firma electrdnica se realiza mediante un applet descargado en su navegador. Dicho applet ha sido
firmade por el D.G. para Impulse de la Administracién Electrénica por su seguridad.Pulsa aqui para ver los
requisitos de funcionamiento
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3. Es posible que aparezca un nuevo mensaje indicando que no es posible verificar el
certificado del sitio web. Es seguro dar a “Si” como respuesta a la pregunta de si desea
continuar.

Contactar
OF ESRANA

] VAL'D@J Bienvenido | Benvingut |

jetorri | Benvido | Welcome

validar Certificado %, Realizar Firma Electronica
Una firma digital es un conjunto de datos asociados a un men¥Me que permite asegurar la identidad del
Realizar firma firmante v la integridad del mensaje.

Validar Firma

Para realiza

guarda la firl Advertencia de Seguridad

Validar Sede Electréonica

El certificado del sitio web no se puede w

Visualizar Firma éDesea continuar?
Faqs
Nombre: valide.redsara.es
9 Desd|  publicador: DESCONOCIDO

El cliente de
que te perm

ordenador si

Nota: La firma
firmado por el D

requisitas de fur) W El certificado no pueds estar verificado por una fuente de confianza. Mis informacidn...
.

[ Confiar siempre en el contenido de este publicador

4. A continuacion, pulsar en “Firmar”

m VALIDG)

validar Certificado w.| Realizar Firlga Electrénica

Una firma digital es un conju
Realizar firma firmante v la integridad del me

Contactar GOBIERNC
. . . . . . O BSPARA
Bienvenido | Benvingut | Ongietorri | Benvido | Welcome

dg datos asociados a un mensaje gue permite asegurar la identidad del
aje.

Validar Firma

Para realizar una firma pulsa
guarda la firma.

botén “Firmar” y selecciona el documento. A continuacién
Validar Sede Electronica

Visualizar Firma

Faqs

9 Descargate el cliente de firma (version Escritorio)

El cliente de firma (version Escritorio) es una aplicacién de firma que instalas en tu ordenador y
que te permite elegir el tipo de firma que quieres realizar para firmar directamente desde tu
ordenador sin necesidad de estar conectado a internet.

MNota: La firma electrdnica se realiza mediante un applet descargade en su nawvegador. Dicho applet ha sido
firmado por el D.G. para Impulso de la Administracién Electrénica por su seguridad.Pulsa aqui para ver los
requisitos de funcionamiento
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5. Se abrird una ventana que mostrara los discos de almacenamiento de nuestro PC.
Seleccionar el archivo a firmar (Se realizard el proceso completo de firma para cada
documento, uno a uno)

do@® i | st | o | s | SRR

|
Escritone |
| iilladto %,| Realizar Firma Electrénica
l' Una firma digital es un conjuets de datos ssasisdss a um mersaje que permite asegurar b identidad del
o | L frmarite v la wtegndad del mensape.
e
|1
* Pars reslcer una firma pulsa ¢ botén "Firmar® y selecoons e documents. A continuacidn
| . guarda La firma
. | ricmar Y Guardar Firma |
@ Warbre de Archiva: (=il
" |
R D s — P

9 Descirgate el cliente de flrma (versién Escritorio)

firma que metalas en tu crdenador ¢
r para firmar directamente desde tu

erwon Escrdono] es una apha
r el too de firma que guires real
4ad de estar conectads a intemet

6. A continuacion, se abrird una ventana que nos mostrara los certificados almacenados en
nuestro PC. Seleccionar aquel con el que se vaya a realizar la firma.

Contactar
GOBIERNG
Bienvenide | Benvingut | Ongietorri | Benvide | Welcome

m VALID(

Validar Certificado !‘_] R

lizar Firma Electronica

al es un conjunto de datos asociados a un mensaje que permite asegurar la identidad del

Realizar firma firmante v lajghtegridad del mensaje.

Validar Firma

Validar Sede Electronica

Visualizar Firma -
| Dialogo de Seguridad
Faqs
| Seleccione un certificado
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Sino es este el certificado
pulse Cancelar. |4 en tu ordenador y
irfctamente desde tu
I ] r. Dicho applet ha sido
| " Qulsa aqui para ver los
[ . ]
e
. . . i
N E - - isitos | Condiciones de Uso
| Aceptar | ’ Cancelar ]
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7. Puede que nos pida la contrasefia que pusimos, en su dia, como clave privada para nuestro

Certificado. Si todo ha ido bien (y el certificado es vélido), aparecera un mensaje indicado

que el fichero se ha firmado correctamente.

m VALDG®

Validar Certificado
Realizar firma

Validar Firma

Validar Sede Electrénica
Visualizar Firma

Faqs

Contactar GOBERND
nvenido | Benwingut | Ongietorri | Benvido | Welcome

.| Realizar Firfha Electrénica

Una firma digital es un conj(@to de datos asociados a un mensaje que permite asegurar la identidad del
firmante v la integridad del nzaje.

Para realizar una firmafbulsa el botén "Firmar™ y selecciona el documento. A continuacion
guarda la firma.

v Fichero firmado correctamente

CVN.pdf

rimar [l Guardor rirma

9 Descargate el cliente de firma (version Escritorio)

El cliente de firma (wversion Escritoric) es una aplicacién de firma que instalas en tu ordenador y
que te permite elegir el tipo de firma que quieres realizar para firmar directamente desde tu
ordenador sin necesidad de estar conectado a internet.

Mota: La firma electronica se realiza mediante un applet descargado en su navegador. Dicho applet ha side
firmado por el D.G. para Impulso de la Administracién Electrénica por su seguridad.Pulsa aqui para ver los
requisitos de funcionamiento

8. A continuacién, pulsar en “Guardar Firma” para guardar el archivo firmado

m VALDG®

Validar Certificado
Realizar firma

Validar Firma

Validar Sede Electronica
Visualizar Firma

Faqs

Contactar GOBERND
Rienvenido | Benvingut | Ongietorri | Benvido | Welcome

.| Realizar FirmagElectrénica

Una firma digital es un conjunto d¥@atos asociados a un mensaje que permite asegurar la identidad del
firmante vy |la integridad del mensajd

Para realizar una firma pulsa el botW@ "Firmar” y selecciona el documento. A continuacion
guarda la firma.

v Fichero firmado correctamen

|

CVN.pdf

9 Descargate el cliente de firma (version Escritorio)

El cliente de firma (versidn Escritoric) es una aplicacion de firma que instalas en tu ordenador v
que te permite elegir el tipo de firma gue quieres realizar para firmar directamente desde tu
ordenador sin necesidad de estar conectado a internet.

Mota: La firma electronica se realiza mediante un applet descargado en su navegador. Dicho applet ha side
firmado por el D.G. para Impulso de la Administracién Electrénica por su seguridad.Pulsa aqui para ver los
requisitos de funcionamiento
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9. Se abrird una ventana para guardar el archivo firmado en la carpeta de nuestro PC que
seleccionemos. En “Archivos de tipo”, seleccionar “Todos los archivos”. IMPORTANTE: En
“Nombre de Archivo”, conservar el nombre de la plantilla correspondiente, afadir a
continuacién el nombre y apellidos del solicitante, y a continuacién, ESCRIBIR LA
EXTENSION “.pdf”. Esto es importante para que el archivo que se genere conserve el
formato PDF (recordar que previamente el investigador debe haber convertido a PDF los
archivos finales de su CVN y Memoria del Proyecto, cuyas plantillas de origen son archivos
de Microsoft Word con extension .doc). Hacer clic en “Guardar”.

| £/ Guardar firma - | 23 | - ‘

Guardar en: [ . ARCHIVOS FIRMADOS - TI % m-

p5F1D3C7EE996D98E00DEAAE
I
,;_B, COMFUTURC ADMIMN [ COMFUTURO LOOP...

Elementos
recientes

Contactar COBERND
- ot | B FR
Ingi etorri | Benvido | Welcome 1

Escritorio

[1
Mis
documentos

LY

|

un mensaje que permite asegurar la identidad del

Equipo " y selecciona el documento. A continuacién

i,
(hs Nombre de Archive:  CYN_Mombre v ApdiHos Solicitante. pdf Guardar
= Archivos de Tipo: [Todos los Archivo: =

rimar I Guardar Firma_

-
w Descargate el cliente de firma (version Escritorio)

El cliente de firma {versién Escritorio) es una aplicacion de firma que instalas en tu ordenader y
que te permite elegir el tipo de firma que quieres realizar para firmar directamente desde tu
ordenador sin necesidad de estar conectado a internet.

Mota: L= firma alectrénica se realiza madiante un applat descargado en su navegader. Dicho applet ha sido
firmado por el D.G. para Impulso de la Administracién Electrénica por su seguridad.Pulsa agui para ver los
requisites de funcienamiento

10. Repetir los pasos 1 a 9 para cada uno de los documentos solicitados (dos documentos en
total: CVN y Memoria del Proyecto). Es importante que los archivos conserven la
extension .pdf una vez firmados, para lo cual hay que atender al punto 9 anterior.

Una vez obtenidos todos los documentos firmados electronicamente, el investigador podra
proceder a su inclusién en el formulario web de solicitud, a través del cual se enviaran a la
Fundacidon. Antes de esto, no obstante, es muy recomendable que el solicitante VERIFIQUE LA
VALIDEZ DE LAS FIRMAS DE LOS DOCUMENTOS. Podra hacerlo mediante el servicio de
validacién de la plataforma VALIDe, tal y como se indica en el siguiente apartado.
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B) VERIFICACION DE LA VALIDEZ DE LAS FIRMAS ELECTRONICAS
1. Dentro de la pagina de VALIDe, seleccionar “Validar Firma”
Bienvenido | nvingut | Ongi etorri | Benvido | 'h\'o:lc:mer ﬁ m
n Validar Certifcado &? Preguntas Frecuentes

Consulta nuestras preguntas

Si dispones de un certifical -
g frecuentes si tienes alguna duda.

digital emitido

por cualquier entidad de servigly de certificacion

éQué significa VALIDe?

reconocida, puedes comprol en linea su
validez. éQué servicios ofrece VALIDe?
Vdar Cerfificado ) .
éQué certificados son
reconecidos por la plataforma?
£Cudles son los tipos de
: R . . certificados admitidas por las
%.| Realizar Firma 2+ Validar Firma Administraciones?

- - . ) éCudles son los formatos
Firma un documento con tu DHI electronico o Consulta |a validez de un documdBte firmado admitidos para firma electrénica?
cualguier ofro cerificade reconocide con las electronicamente con multiples Wormatos v

L . . . . . . éQué debo hacer para usar los
maximas garantias de integridad y autenticidad. tipos  de cerificados, ol facturas servicios de VALIDe?

HERE S elecironicas, contratos, eic. - ded
F - céQue tipos de documentos se
Walidar Firma - e
pueden firmar con VALIDe?

éPueden firmar un documento
varias personas?

- fl i i I . r .
s Visualizar Firma " Validar Sede Electrdnica Ver mas

Podras generar informes en los que se Podrds comprobar las URLs de sede o )‘d
mostrara informacion de la fima o fimas - . ’ ortal ae
electronicas, verficando la validez del

cerfificade que confienen. F i r m a eleah‘ﬁnina

asociadas al documento.

2. Pulsar en “Seleccionar archivo”

- Contactar GOBIERNG
| | N . ) . . . D ESARA
' i\ | Bienvenido | Benwingut | Ongietorri | Benvido | Welcome

validar Certificado ‘A Validar Firma

PusdWk comprobar la validez de una firma digital utilizando para ello la plataforma @firma.
Realizar firma

Validar Firma 1. ecciona la firma a validar

- P ingun archivo seleccionado
Validar Sede Electronica d

. ) . Tamafie maxime de fichero admitide (8 MBs)
Visualizar Firma

Fags 2. Introduce el codige de seguridad

aedgn |-

[

Escribe el codigo de seguridad

MNota: Las firmas soportadas por el sistema son aquellas que han sido realizadas con los certificados admitidos por
el Ministeric de Industria, Energia y Turismo. Se pueden consultar los certificados admitidos revisando el
documento Certificados admitidos por la plataforma @firma. Si tu firma no se valida correctamente, porque
se indica certificado no soportade, pero tu certificade si se encuentra entre los recogidos en la Pagina del
Ministerio de Industria te rogamos te pongas en contacto con el servicio de soporte.
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3. Se abrird una ventana que mostrara los discos de almacenamiento de nuestro PC.
Seleccionar el archivo con firma electrénica a validar (el archivo que hemos firmado
previamente)

COMFUTURO LOOP... Proyectos cero login SONDUBNRINOBCIR.C..

Tipe Temaia
W Favardes i .

8 Descargas ) CVN_Nombre y Apelidos Solictante.pdf
)i Diopbon
B Excritoria

2 Sitios recienites |8
& Bocgle Drive

de una lema dgdal wblaande pars ez la plataforma Shrma.

i Bibliotecas
¥ Documnentos
= Irmagenes
o Mutica
B videes

% Equipe
& Discolocal ()
e Dot extunible [
o Escanes MSERVT

Excrite el céddign d¢ seguridad

‘ Mombre: [CVH_Nombee y Apellides Solicitarte.pdf ~ |Tedeslosarchives. =)

[

4. El sistema nos pedira que introduzcamos un cddigo de seguridad para continuar. Una vez lo
hayamos introducido, seleccionar “Validar”

- Contactar

GOBIERMO
i I ~ ; . . ; . B ESPARA
' i\ I Bienvenido | Benvingut | [@ngietorri | Benvido | Welcome

validar Certificado & validar Firma

Puedes comprobar la validez de una firma digital utfEando para ello la plataforma @firma.
Realizar firma

Validar Firma 1. Selecciona la firma a validar

- . Selecci rchivo | CVN_Hombre y Apelidos Solifilnte pdf
Validar Sede Electronica e e e

. ; . Tamafo maxime de fichero admitido (8 MBs)
Visualizar Firma

Faqs 2. Introduce el cadige de seguridad

= ‘J]
460gh ¢
Escribe el codigo de seguridad

Nota: Las firmas soportadas por el sistema son aquellas que han sido realizadas con los certificados admitidos por
el Ministeric de Industria, Energia y Turismo. Se pueden consultar los certificados admitidos revisande el
documento Certificados admitidos por la plataforma @firma. Situ firma no se valida correctamente, porgue
se indica certificado no soportade, pero tu certificade si se encuentra entre los recogides en lz Pagina del
Ministerin de Tndustria te ronamns te nonnas &n contackn con &l servicin de sanorta.
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5. A continuacion aparecera el resultado de la validacién. Si el documento contiene una
firma digital valida (de un certificado que no estd revocado), aparecera un mensaje de
“Firma vadlida”, y el nombre y apellidos del firmante. Se puede descargar un
justificante del resultado de la validacion.

. Contactar P EETTI
' \ ! Bienvenido | Benvingut | Ongietorri | nvido | Welcome

validar Certificado « Resultado de Validar Firma

4

Realizar firma

Validar Firma J Firma valida

Validar Sede Electronica Firmantes:

. . . u TEEE————
Visualizar Firma

Faqs
También puede...
> Ver el detalle de |a validacion
= Descargar justificante
NOTA IMPORTANTE:

Por las propias caracteristicas del PDF generado a través del editor CVN, en el proceso de
validacién de firma del documento correspondiente al Curriculum Vitae Normalizado,
VALIDe devolvera un mensaje de “Firma invalida”, sin que ello signifique necesariamente
que la firma del investigador lo sea. Para verificar que el documento si incluye la firma
electrdnica del investigador, seleccionar la opcién “Ver el detalle de la validacién”.

\ >N Contactar GOBIERMO
f | *ii o ES#ARA

b‘ vAl_lD @' Bienvenido | Benvingut | Ongi etorri | Benvido | Welcome

gobles T T ¥

validar Certificado i Resultado de Validar Firma

Realizar firma

validar Firma o Firma invalida
El certificado firmante no se encuentra actualmente entre los certificados
soportados por la plataforma

Validar Sede Electronica

Visualizar Firma

Descargar Justificante Descargar Archivo

Faqs

También puede...

—
En el detalle de la validacion, el * Firmantes
. . i [
investigador debe comprobar que Apellidos del responsable

! . Clasificacidn: 0

aparece como firmante, junto con los Email:
detalles de su certificado digital. ID Emisor: OU=FNMT Clase 2 CA,0=FNMT,C=E5

21



